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RESOLUCAO EST/UFF N¢ 1, DE 27 DE ABRIL DE 2023

Complementa a Resolugao CEPEX N.2
298/2015 estabelece os parametros e
diretrizes a serem observados na realizacao,
supervisdo e avaliacdo da atividade de “Estagio
Curricular” do curso de Ciéncias Contabeis da
Faculdade de Administracdo e Ciéncias
Contabeis (EST) da Universidade Federal
Fluminense (UFF).

O PRESIDENTE DO COLEGIADO DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS DA UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, ofertado pelo Departamento de Contabilidade da Faculdade de Administracdo e
Ciéncias Contabeis da Universidade Federal Fluminense, no uso de suas atribuicGes estatutdrias e regimentais,
com base na deliberacdo do Egrégio Colegiado de Curso, em sua reunido ordindria do dia 09/06/2022, e
considerando:

- o disposto na Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispde sobre o estagio de
estudantes, bem como a Orientacdo Normativa n2 04, de 04 de julho de 2014, que estabelece orientac¢Ges
sobre a aceitacdo de estagidrios na administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional, e

- o disposto na Resolugdo CEPEX N.2 298/2015, que regulamenta a politica de estagio curricular
— obrigatério e ndo obrigatdrio — para os estudantes de cursos de graduacdo da UFF,

RESOLVE:

| - Complementar a Resolugdo CEPEX n2 298/2015 estabelecendo condi¢des adicionais para a
realizacdo das atividades de estagio curricular, que sdo previstas pelo Projeto Pedagdgico do Curso de
Graduagao em Ciéncias Contdbeis e entendidas como componente curricular obrigatério vinculado a
Coordenacdo do Curso de Ciéncias Contabeis (disciplina Estagio Supervisionado - STC00192), bem como dos
estdgios ndo obrigatdrios, nos seguintes termos:
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REGIMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS
CONTABEIS DA FACULDADE DE ADMINISTRAGAO E CIENCIAS CONTABEIS

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O Estagio Curricular é uma atividade pedagdgica indispensavel, para a integralizacdo
curricular e a obtencdo do titulo de Bacharel em Ciéncias Contabeis, pela Faculdade de Administracdo e
Ciéncias Contdbeis da UFF, nos termos da Lei n? 11.788 de 25/09/2008 e Resolugdo CEPEX 298/2015, e
conforme previsto nas Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduagao em Ciéncias Contabeis.

§ 12 O Estagio Curricular visa proporcionar condi¢cdes de aperfeicoamento pessoal, académico
e profissional ao discente, por meio de atividade laboral, de modo a relacionar e integrar o contetdo teédrico
de matérias técnico-profissionais do Curso de Ciéncias Contabeis com a sua aplicacdo em situagdes reais de
trabalho.

§ 29 As atividades exercidas no Estdgio Curricular devem ser compativeis com a area de estudo
do Curso e com o aprendizado previsto no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 22, A jornada de atividade em Estagio Curricular deve ser compativel com os horarios das
atividades curriculares e académicas do curso, de modo a ndo acarretar prejuizos ao desempenho académico,
observando:

§ 12 Carga horaria maxima de 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais;

§ 22 Liberagdo das atividades do Estagio até 60 (sessenta) minutos antes da hora de inicio
previsto para as aulas no Curso;

Art. 32, O Estdgio Curricular pode ser Obrigatdrio e Ndao Obrigatério, conforme sua vinculagao
com o curso de graduacao, determinacgao das diretrizes curriculares e do projeto pedagdgico do curso.

§12 O Estagio Curricular Nao Obrigatério é aquele previsto no projeto pedagdgico do curso, que
pode ser constituido como componente curricular e integralizar a carga horaria como atividade complementar
a formacgao profissional.

§22 O Estdgio Curricular Obrigatdrio é aquele previsto no projeto pedagdgico e no curriculo do
curso, constituindo-se como componente curricular obrigatério e indispensavel para integralizagdo curricular
e formacao profissional;

CAPITULO Il — DO ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

Art. 42, S3o requisitos para realizacdo de Estagio Curricular Nao Obrigatério:

| — Estar regularmente matriculado no Curso de Ciéncias Contabeis da UFF de Niterdi e
frequentando ao menos, trés disciplinas da grade curricular;

I — Ter cumprido, no minimo, os créditos das disciplinas de Contabilidade Basica | e
Contabilidade Basica Il da grade curricular do curso;

§ 19 A carga hordria realizada na condicdo de estagio ndo obrigatdrio valera apenas para efeito
de integralizacdo de Atividades Complementares, obedecidos os limites estabelecidos no Regimento de
Atividades Complementares.

§ 29 Discentes que realizam estagio ndo obrigatério, uma vez cumprido os requisitos para
realizacdo do estagio obrigatdrio, podem solicitar mudanca de status de seu estagio. A contabilizacdo de horas
de estdgio obrigatdrio iniciara a partir dessa mudanca de status. O discente devera se inscrever na disciplina
STC00192 - Estagio Supervisionado.

CAPITULO lll - DO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO
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Art. 52. S30 requisitos para realizacdo de Estagio Curricular Obrigatério:

| — Estar regularmente matriculado no Curso e frequentando ao menos, trés disciplinas da grade
curricular;

Il - Ter cumprido, no minimo, 900 (novecentas) horas de disciplinas da grade curricular do curso,
dentre as quais as disciplinas Contabilidade Basica |, Contabilidade Basica |l e Contabilidade Basica lll, excluidas
as horas de atividades complementares;

[l - Estar matriculado na disciplina STC00192 - Estagio Supervisionado.

Art. 62 Podem ser aproveitadas para fins de cumprimento do Estagio Curricular Obrigatério,
desde que atendam as exigéncias para realizagdao de estagio obrigatdrio nos termos deste Regulamento e que
o trabalho seja realizado concomitantemente ao curso, as atividades desempenhadas como:

| - Participante voluntdrio em organiza¢des ndo governamentais;

Il - Funcionario com vinculo empregaticio formal em organizagdes previstas no Art. 10 deste
Regimento.

[l - Sécio ou proprietario de pessoa juridica registrada no Brasil, com ou sem fins lucrativos.

IV — Bolsista da UFF.

§ 12 Uma vez deferida a validacdo, o aluno deverd cumprir as atividades previstas neste
Regimento, assim como quaisquer outras solicitadas pelo professor orientador ou pelo Coordenador de
Estagios.

§ 22 Deve ser observado periodo minimo de 06 (seis) meses, e em atividades compativeis com
a drea de estudo do Curso.

Art. 72 Poderdo requerer validacdo de estagio, discentes que foram bolsistas de Inicia¢do
Cientifica e Extensdo, mediante analise e parecer do Coordenador de Estagio.

Art. 82 N3o serdao deferidos pedidos de validagao de estdgio integralizados mediante vinculo
com outras instituicdes de ensino superior, assim como com outros cursos de graduacdo da UFF ou ainda de
atividades exercidas em periodo anterior ao ingresso no presente curso de Ciéncias Contabeis.

CAPITULO IV — DOS AGENTES INTERVENIENTES NO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 92 S3o agentes intervenientes na realizacdo do Estdgio Curricular:

. Instituicdo Concedente;

II. Aluno Estagiario

Ill. Coordenador de Estagio

Art. 10 S3o consideradas Instituicdes Concedentes aquelas que tenham condicdes efetivas de
oferecer estagios aos estudantes vinculados a UFF e de estabelecer previamente convénio com a UFF, por
meio da Divisdo de Estagio (DES/CAEG), devendo estar revestidas na forma legal como pessoas juridicas de
direito privado, publico ou de economia mista, organizagcdes ndo governamentais e entidades do terceiro
setor, com ou sem fins lucrativos.

Pardgrafo unico: A UFF serd considerada Instituicdo Concedente de estagio quando tiver
condigdes de oferecer estagio aos seus estudantes.

Art. 11 Aluno Estagiario é o que se encontra nas condi¢des previstas neste regulamento para
exercer Estagio Curricular, conforme artigos. 42. e 52., em compromisso formal de estagio com alguma
instituicdo cedente.

Art. 12 O Coordenador de Estagio é o representante da Universidade Federal Fluminense no
ato de formalizacdo do compromisso de estagio entre a Instituicdo Concedente e o Aluno Estagiario e
responsavel pelo gerenciamento de todas as atividades pertinentes ao Estagio Curricular.
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Paragrafo Unico: O Coordenador de Estagio sera escolhido entre os professores que compdem
0 quadro efetivo do STC, através de designacdo da Chefia do Departamento, em comum acordo com o
Coordenador do Curso.

CAPITULO VI — DAS ATRIBUICOES DAS INTITUICOES CONCEDENTES

Art. 13. S3o de responsabilidade da Instituicdo Concedente:

| — Estabelecer convénio com a Universidade Federal Fluminense para a oferta de Estdgio
Curricular;

Il — Observar o carater de ensino-aprendizagem na proposicdo e desenvolvimento das
atividades de estagio;

[Il - Encaminhar ao Coordenador de Estagio o Termo de Compromisso de Estdgio devidamente
assinado por seu representante legal e pelo Aluno Estagiario.

IV - Designar uma pessoa do seu quadro de pessoal, com formacgao ou experiéncia profissional
na drea de concessdo do estagio, para supervisionar a atuag¢ao do estagiario, no desenvolvimento de suas
atividades de estagio;

V — Cumprir o estabelecido no Termo de Compromisso;

VI — Respeitar rigorosamente o limite da jornada de trabalho;

VI. Comunicar ao Coordenador de Estagio qualquer alteragdo e/ou irregularidades na execu¢do
do estagio;

VI - Entregar ao estagiario documento que comprove a realizacdo do estagio, quando de seu
desligamento, com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de
desempenho.

VIl — Ndo dar inicio as atividades de estagio antes de firmado o Termo de Compromisso de
Estagio.

CAPITULO VII — DAS ATRIBUICOES DO ALUNO ESTAGIARIO

Art. 14. Compete ao Aluno Estagiario:

| — Observar os regulamentos referentes ao estagio: a Lei 11.788/2008, a Resolugdo CEPEX
298/2015 e o presente regulamento;

Il — Escolher a Instituicdo Concedente onde sera realizado o estégio;

Il = Firmar o Termo de Compromisso de Estagio junto a Instituicdo Concedente para
apresentacao ao Coordenador de Estagio;

IV — Respeitar as clausulas do Termo de Compromisso;

V — Respeitar os horarios de aula e atividades académicas;

VI — Apresentar ao coordenador de estagio os documentos exigidos para cumprimento do
estdgio, observando os prazos estabelecidos;

VII. Participar das atividades previstas pelo Coordenador de Estagio com finalidade de
acompanhamento e avaliacdo do processo de estagio;

VIII. Comunicar ao Coordenador de Estagio situacdes pertinentes ao estagio que demandem
sua interferéncia para salvaguardar a qualidade do processo de ensino/aprendizagem;

IX. Observar procedimentos éticos e morais, respeitando os profissionais das instituicdes
envolvidas;

X — Comunicar a Instituicao Concedente desligamento, trancamento, abandono, mudancga de
curso.
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CAPITULO V — DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DE ESTAGIO

Art. 15 S3o atribui¢des do Coordenador de Estagio:

| - Coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades de Estagio Curricular, em
compatibilidade com as diretrizes curriculares, legislacdao pertinente, orientacdes da Universidade e projeto
pedagogico;

Il - Dar ciéncia ao discente dos documentos necessarios e das informagdes necessarias para
realizagdao do estagio e suporte académico nas atividades pertinentes ao estagio;

[l — Atuar como representante da Universidade na anadlise e formalizagao dos Termos de
Compromisso de Estagio entre o Aluno Estagiario e a Instituicao Concedente;

IV — Zelar pelo cumprimento das determinac¢des do presente regulamento, assim como da
legislacao aplicavel aos estagios curriculares no ato de formalizagdo e durante a vigéncia do Estagio Curricular;

V —Zelar pela compatibilidade entre as atividades exercidas pelo Aluno Estagiario e as previstas
no Plano de Atividades de Estdgio (PAE);

VI - Deliberar sobre problemas oriundos da relacdo estagidrio-empresa concedente, inerentes
ao Estagio;

VIl — Zelar pela integridade do cumprimento do “Plano de Atividades do Estagiario (PAE)”, entre
os agentes envolvidos, conforme objetivos propostos;

VIIl - Manter registro atualizado um arquivo, onde constem os dados de identificacdo dos
estagidrios bem como documentos legitimados;

IX - Orientar, analisar, validar e avaliar as atividades discentes e seu desempenho, podendo ser
assessorado por docentes especialistas nos seus respectivos campos de aplicacdo, por indicacdo do(a)
coordenador(a) de curso;

X - Acompanhar e avaliar o desempenho das instituicdes concedentes de estdgio em conjunto
com o(a) coordenador(a) do curso;

XIl - Encaminhar os relatérios e demais registros de estdgio (obrigatérios e ndo obrigatérios) a
Coordenacgao do Curso.

CAPITULO VIIl - DA FORMALIZAGAO DO ESTAGIO CURRICULAR

Art.16 O Estdgio Curricular sera formalizado pelo Termo de Compromisso de Estagio,
documento que materializa o interesse e estabelece as condi¢des de estagio entre a Instituicdo Concedente e
Aluno Estagiario. Devem figurar no Termo de Compromisso de Estagio:

| — Nome da concedente, nimero de registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ,
ramo de atividade, nome e cargo de seu representante legal e do supervisor responsavel pelo estagio;

I — Nome do estagidrio, nimero de identidade pessoal (RG), numero do Cadastro de
Contribuintes — Pessoa Fisica - do Ministério da Fazenda (CPF), cddigo de matricula e periodo de aulas em que
se encontra matriculado;

[l — Dados da interveniente;

IV — Duragao do estagio, com prazo nao inferior a 6 (seis) meses;

V — Horario de exercicio do estagio;

VI — Descricdo da forma de contraprestacdo (bolsa-auxilio), quando houver;

VIl — Mengdo expressa do convénio existente entre a concedente e a interveniente como
instrumento juridico a que se vincula;

VIl — Declaracdo do estagiario e da concedente de ter conhecimento de todas as disposicdes
legais, regimentais e regulamentares pertinentes ao estagio bem como o compromisso de sua fiel observancia.
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§ 12 0 Termo de Compromisso de Estagio deve estar assinado por ambas as partes quando da
submissdo para avaliacdo e assinatura do Coordenador de Estagio, e em data que anteceda sua entrada em
vigor em ndo menos do que 05 (cinco) dias uteis.

§ 22 Os efeitos do Termo de Compromisso de Estagio para fins de cOmputo de Estagio Curricular
se ddo a partir da data em que esteja assinada pelas trés partes.

§ 32 E facultada a participacdo de agente de integracdo: pessoa juridica de direito publico ou
privado, conveniada com a interveniente, cuja fungdao é a intermediagao entre estagiario, concedente e
interveniente.

§ 42 E vedada a cobranga de qualquer taxa referente as providéncias administrativas para a
realizagdo do Estagio Supervisionado, havendo ou n3o a intermediacao de agentes de integragao.

Art. 17 Excluem-se da exigibilidade de celebracdo de termo de compromisso de Estagio
Curricular:

| — 0 estagio de observacao;
Il — o estagio de agdao comunitaria;
IIl — o aproveitamento de horas exercidas em atividade profissional.

CAPITULO IX — DO ACOMPANHAMENTO, RENOVAGCAO E EXTINCAO DO ESTAGIO CURRICULAR

Art. 18 A avaliagdo do estagiario deve ocorrer de forma continua, permanente e progressiva
durante todo o processo de estagio. Para fins de acompanhamento, o Aluno Estagiario deve elaborar e
apresentar ao Coordenador de Estagio:

| — O Plano de Atividades de Estagio (PAE), sob a orientacdo do Supervisor de Estagio, quando
da aprovagao ou renovagado do estagio (Anexo |);

Il — O Relatério de Acompanhamento de Estagio (RAE), a ser apresentado semestralmente ao
Coordenador de Estagio (Anexo ll);

§ 12 O Coordenador de Estagio podera realizar reuniées de acompanhamento com o Aluno
Estagiario e visitas as InstituicGes Concedentes, durante o periodo de estagio;

Art. 19 O Estagio Curricular podera ser renovado a cada 6 (seis) meses, até o limite de 2 (dois)
anos, conforme o Artigo 11 da Lei n? 11.788, de 25/09/2008, mediante parecer favoravel emitido pelo
Coordenador de Estagio.

§ 12 Pararenovacdo do contrato de estagio, o aluno deve apresentar ao Coordenador de Estagio
o Plano de Atividades de Estagio (PAE) no momento de renovacgao do estagio (Anexo 1);

§ 22 Na ocorréncia de renovacao do tempo de estagio, sera firmado um “Termo Aditivo”,
observando-se as condi¢des definidas no Termo de Compromisso;

§ 32 O compromisso de estagio poderad ser cancelado, em caso de ndo atendimento dos
requisitos definidos no artigo 5° deste Regimento, no momento de sua renovacgao.

Art. 20 O Estdgio Curricular se extingue nos casos em que:

| — Atingir o prazo limite de dois anos;

[l - O Aluno Estagiario for efetivado como empregado;

[ll. O Aluno Estagiario renunciar a atividade de modo formal;

IV. A Instituicdo concedente comunicar a rescisdo do termo de compromisso (ou o seu
equivalente);

V. Ocorrer o descumprimento do termo de compromisso, tanto pela concedente quanto pelo
discente estagiario.
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VI. O supervisor orientador relatar o ndo-aproveitamento do estagio, tendo em vista sua
finalidade;

Art. 21 Para formalizacdo do encerramento do Estagio Curricular, o Aluno Estagiario deve
apresentar:

l. Plano de Atividades de Estagio (Anexo |);

Il. Ficha de Acompanhamento de Atividades do Estagiario (Anexo Il), emitida pelo responsavel
pelo estagio na unidade concedente;

[ll. Declaragdo, expedida pela instituigdo concedente, informando a carga horaria total
integralizada;

IV. Ficha de Avaliacdo de Estagio (Anexo Ill), emitida pela instituicdo concedente, registrando as
notas finais, atribuidas pelo supervisor orientador.

§ 19 Sera registrada a carga hordria no Histérico Escolar do aluno e atribuido o termo
“Aprovado” ou “Reprovado” para o resultado do Estdgio Curricular, conforme parecer emitido pelo
Coordenador de Estagio.

§ 22 Em caso de comprovacao de fraude nas atividades do estagio, incluindo o plagio, o discente
perdera o direito de computar seus créditos, devendo realiza-lo novamente.

CAPITULO VI — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22 A realizacdo de estagios, nos termos deste Regimento, aplica-se também ao caso de
alunos transferidos de outras instituicdes e estudantes estrangeiros regularmente matriculado no Curso,
observado o prazo de visto temporario, na forma da legislagao aplicavel.

Art. 23 Os casos omissos deste Regimento serdo julgados e resolvidos, em primeira instancia,
pelo Coordenador de Estagio, em segunda instancia pelo Coordenador de Curso e, em ultima, pelo Colegiado
do Curso.

Art. 24 Este Regimento entrard em vigor a partir da data de sua aprovacao pelo Colegiado do
Curso, com o referendo formal do Conselho de Ensino e Pesquisa da UFF, revogando as disposicdes em
contrario.

A presente Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

ALEXANDRE CUNHA GOMES
Presidente do Colegiado do Curso de Ciéncias Contabeis
HttuuH



